Convertendo
ODT em DOC

Por Klaibson Ribeiro

Essa dica vai para quem ainda ndo descobriu as
facilidades e a seguranca quando se trabalha com
arquivos em formatos abertos ou para aqueles que
ndo tem outra alternativa.

A situacdo é a seguinte: a pessoa que receberda o
arquivo sO tem & disposicdo versbes antigas do MS
Office, uma vez que nas versdes atuais ja é possivel
abrir e editar arquivos do tipo Open Document Format,
assim como é possivel abrir e editar os arquivos
fechados (.doc) no LibreOffice.

O procedimento €é muito simples e consiste
basicamente em trés passos:

1. Acessar o0 menu Arquivo > Salvar Como ou utilizar
a tecla de atalho Ctrl + Shift + S;

2. Digitar um nome para 0 arquivo;

3. Na caixa Tipo de arquivo escolher a opg¢éo

Microsoft Word 97/2000/XP (.doc).
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